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NO BAGIAN 
NO. 

URUT 
NAMA FORMULIR 

NO. REGISTER  
KET 

FORMULIR DOKUMEN  

I 
ADMINISTRASI 

DATA BASE & KTA 

1 Formulir Pendataan 
/Pendaftaran Anggota 
SPKEP SPSI 

Form : ORG/001/KEP SPSI   

2 Formulir Rekapitulasi 
Anggota  SPKEP SPSI 

Form : ORG/002/KEP SPSI   

3 Tabel registrasi KTA 
Nasional SPKEP SPSI  

 Dok : ORG/001/KEP SPSI  

II 
ADMNISTRASI 

KEUANGAN 

1 Matrik Sasaran Penguatan 
Organisasi SPKEP SPSI 
oleh PP 

 Dok : KEU/001/KEP SPSI  

2 Leaplat Penguatan 
organisasi  SPKEP SPSI 
oleh PP 

 Dok : KEU/002/KEP SPSI  

3 Tabel Standarisasi iuran 
anggota nasional SPKEP 
SPSI tahun  .....dari PP 

 Dok : KEU/003/KEP SPSI  

4 Form Bukti Kas Masuk Form : KEU /001/KEP SPSI   

5 Form Bukti Kas Keluar Form : KEU /002/KEP SPSI   

6 Form Bukti Bank Masuk Form : KEU /003/KEP SPSI   

7 Form Bukti Bank Keluar Form : KEU /004/KEP SPSI   

8 Form Bukti Umum Form : KEU /005/KEP SPSI   



III 

ADMINISTRASI 

ORGANISASI DAN 

KESEKRETARIATAN 

9 Tujuh langkah 
pembentukan PUK  

 Dok : ORG/002/KEP SPSI  

10 Leaplat Profil SPKEP SPSI 
  

 Dok : ORG/003/KEP SPSI  

11 Standar Kop surat dan 
stempel SPKEP SPSI 

 Dok : ORG/004/KEP SPSI  

12 Standar Kantor 
Sekretariat SPKEP SPSI  

 Dok : ORG/005/KEP SPSI  

13 Panca Prasetya SPKEP 
SPSI 

 Dok : ORG/006/KEP SPSI  

14 Standar Atribut SPKEP 
SPSI 

 Dok : ORG/007/KEP SPSI  

VI 
ADMINISTRASI 

BIDANG DIKLAT 

15 Prosedur Standar 
Kompetensi SPKEP SPSI  

 Dok : DIKLAT /001/KEP SPSI  

16 Modul dan Silabus Diklat  Dok : DIKLAT /002/KEP SPSI  

17 Formulir Absensi Peserta  Form : DIKLAT/001/KEP SPSI   

18 Formulir Absensi 
Instruktur 

Form : DIKLAT/002/KEP SPSI   

19 Form Pre Test Form : DIKLAT/003/KEP SPSI   

20 Form Post Test Form : DIKLAT/004/KEP SPSI   

21 Form Evaluasi Trainer Form : DIKLAT/005/KEP SPSI   

 


